
국 외 출 장 계 획 서
1. 출장개요

 출장목적
ISGAN 공동사무국 수행 및 제10차 ISGAN Award 수상을 위한

제15차 청정에너지장관회의(CEM) 참석

출장기간 '24. 09. 28.(토) ~ 10. 5.(토)

출장국가 브라질 (포스두이과수)

방문기관 GSEF, MI GPFM, 21CPP 등

출 장 자

소 속 직 급 성 명 성 별 연 령
출 장 경 비

금액(천원) 부담기관

SG기획사업팀 3 정우덕 남 43 5,525 전력거래소

스마트그리드실 4 성재완 남 29 5,525 전력거래소

계 11,050 전력거래소

2. 출장일정

월 일
(요일) 출발지 도착지 방문기관

업무수행내용

(수집할 자료목록, 질의할 내용 등)
접촉예정인물
(직책포함)

9.28.(토)
나주 인천

○ KTX 이동 (나주 → 광명)

○ KTX 공항버스 이동 (광명 → 인천공항)

인천 두바이 ○ 이동 (인천 → 두바이)

9.29.(일) 두바이 상파울로 ○ 이동 (두바이 → 상파울로)

상파울로 포스두이과수 ○ 이동 (상파울로 → 포스두이과수)

9.30.(월)
- -

MI GPFM

21 CPP

○ 기술 견학

○ CEM 부대행사 사전 준비 및 리허설

MI GPFM, 21CPP 

사무국장 외

10.1.(화) - -
GSEF

21CPP

○ GSEF와 ISGAN AWARD 관련 업무협의

○ ISGAN Lighthouse PJT 결과물 발표지원

○ CEM 부대행사 개최

GSEF, 21CPP 

사무국장 외

10.2.(수) - -
CEM award

MI GPFM

○ CEM 부대행사 개최

○ 이스간 어워드 시상식 참여

MI GPFM

사무국장 외

10.3.(목) 포스두이과수 상파울로 ○ 이동 (포스두이과수 → 상파울로)

10.4.(금) 상파울로 두바이 ○ 이동 (상파울로 → 두바이)

10.5.(토)

두바이 인천 ○ 이동 (두바이 → 인천)

인천 나주
○ KTX 공항버스 이동 (인천공항 → 광명)

○ KTX 이동 (광명 → 나주)



3. 출장경비        [금액 : 천원]

성  명 계
항공운임 체  재  비 준비금

(잡비)
교육비 기  타

항공사 금액 일 비 식 비 숙박비

정우덕 5,525 에미레이트 등 3,956 327 180 900 162 - -

성재완 5,525 에미레이트 등 3,956 327 180 900 162 - -

성 명
업무 항공마일리지 활용 내역

보유 마일리지 활용 마일리지 미활용 사유

정우덕 0 0 마일리지 부족

성재완 0 0 마일리지 부족

4. 출장효과

 ○ ISGAN 공동사무국으로서 장관회의 지원 및 부대행사 개최를 통한 국제 위상 제고

 ○ 청정에너지 보급을 위한 국가별 기술혁신 사례 및 정책적 시사점 발굴

 ○ MI, CEM 이니셔티브 등과 해외 네트워크 구축을 통해 국내 전력산업 선도에 기여

 ○ ISGAN Award 시상식 참여(KPX 대상 수상)로 한국 및 KPX 국제 위상 제고

5. 해외사무소 협조

  ※ 해당 없음



공무 국외 출장 계획서

1. 목적

 ○ ISGAN 공동사무국 업무 수행

  - 제15차 CEM(청정에너지장관회의) 참석 및 부대행사 개최 지원

 ○ 제10차 ISGAN Award of Excellence 시상식 참석 (KPX 대상 수상)

 ○ 지능형전력망 산업 활성화를 위한 국제교류 및 해외 네트워크 강화

※ CEM (Clean Energy Ministerial)

 ㅇ (목적) 청정에너지 기술 개발 및 확산을 논의하기 위해 美에너지부가 

주도하여 발족한 에너지장관회의

 ㅇ (회원국) 28개국 및 유럽연합, 국제기구(IEA, IRENA 등)

 ㅇ (주요활동) 청정에너지보급․에너지효율에 관한 21개 워크스트림 운영

  - (이니셔티브) 청정에너지 기술개발과 보급확대를 위해 수행하는 그룹 활동

  - (캠페인) 이니셔티브의 단기성(1~3년) 연계활동으로 홍보, 행사 등 집중 수행

2. 개요

 ○ 기간 : '24. 09. 28.(토) ~ 10. 5.(토)  (4박 8일)

 ○ 인원 : SG기획사업팀 차장 정우덕, 스마트그리드실 사원 성재완

 ○ 장소 : 브라질 (포스두이과수)

 ○ 소요예산 : 11,049,216원 (여비교통비 / 해외업무수행여비)

비 목 금액 비 고

여비교통비

항공료 7,912,200

숙박비 1,798,290 실비 정산

식비 359,950

일비 654,456

잡비 324,320 실비 정산(여행자 보험료 등)

총 계 11,049,216



 ○ 주요 일정

날짜 주요 일정 비고

9.28.(토) ○ 국내 이동(나주→인천)

23:55 ~ 04:25(+1) ○ 출국(인천→두바이)
9.29.(일) 09:05 ~ 17:35 ○ 이동(두바이→상파울루)

22:15 ~ 00:05(+1) ○ 이동(상파울루→포스두이과수)

9.30.(월)
11:00~15:00 ○ 기술견학

16:00~18:00
○ CEM 부대행사 사전 준비 및 리허설
 - 21CPP, GPFM과 공동부대행사 관련 준비

10.1.(화) 09:00~17:00

○ GSEF와 ISGAN AWARD 관련 업무협의
○ ISGAN Lighthouse PJT 결과물 발표지원
○ CEM 부대행사 개최
 - ISGAN-21CPP 협력 워크숍 진행

10.2.(수) 09:00~17:00
○ CEM 부대행사 개최
  - ISGAN-MI GPFM 협력 워크숍 진행
  - ISGAN AWARD 시상식 진행 및 수상

10.3.(목) 20:20 ~ 22:00 ○ 이동(포스두이과수→상파울루)

10.4.(금) 01:05 ~ 22:55 ○ 이동(상파울루→두바이)

10.5.(토) 03:40 ~ 17:00 ○ 귀국(두바이→인천)

3. 수행업무

 ○ ISGAN 공동사무국 업무 수행을 위한 CEM 부대행사 개최 지원

   - 제10차 ISGAN 어워드경연, ISGAN-MI GPFM 공동워크숍 등 부대행사 준비

 ○ 제10차 ISGAN 어워드 시상식 참석 (KPX 대상 수상) 

 ○ CEM 이니셔티브 행사 참석을 통한 국가별 에너지 현안 및 정책 메시지 발굴

   - ISGAN WG 공동연구 보고서 분석을 통한 우수사례 공유 및 국내 정책 제언 수행

붙임 1. 소요 예산 산출명세서 1부

     2. 인보이스 1부

     3. 숙박비 증빙자료 1부

     4. CEM 초청 서한 1부

     5. CEM 지정숙소 증빙자료 1부. 끝.



[붙임 1]

소요 예산 산출명세서

1. 총 소요예산 : 11,049,216원 (여비교통비 / 해외업무수행여비)

○ 환율 및 추후 실비 정산에 따라 변동 가능

- 항공편 일정 변동 가능성 및 숙박비 현장결재에 따른 환율변동 고려 필요

2. 적용기준 (총무규정 제3절 제21조 국외출장 여비 및 별표3)

가. 국외여비 적용 등급 : “다”급(브라질)

직급 일비 숙박비주1) 식비주2)

3직급이하 30$ 실비 44$

  주1) 총무규정 제21조(국외출장 여비) 3. 숙박비 및 식비는 업무형편 또는 기타 부득이한 경우에는 기준금액의 5할 
범위 이내에서 추가지급 할 수 있으며, 국제회의 참석 시 주최 측에서 숙소를 지정한 경우에는 숙박비를 실비로 
지급한다. 이 경우 귀국일로부터 2주일 이내에 법인카드 또는 신용카드 등의 사용 시 받은 매출전표에 세부사
용내역이 명시된 증빙서류를 첨부하여 정산신청을 하여야 한다. (2015. 4. 13 개정)

나. 예산편성 환율 (’24. 09. 09 고시환율 기준, 하나은행)

○ 1USD = 1,363.45원, 1BRL = 263.73원



3. 세부내역 

가. 항공료 : 7,912,200원(TAX 및 유류할증료 포함)

- 3,956,100원 * 2명 = 7,912,200원

나. 일  비 : 654,456원(8일)

- 3직급 이하(2명) : 30$ × 2인 × 8일 × 1,363.45원/$ = 654,456원

다. 식  비 : 359,950원(3일)

- 44$ × 2인 × (8 - 15/3)일 × 1,363.45원/$ = 359,950원

      * 기내식사 제공 8식, 호텔 조식 4회, 부대행사 점심 3회 제외

라. 숙박비 : 1,798,290원(4박, 현장결재 예정)

- 3409.34 BRL × 2인 × 263.73원/BRL = 1,798,290(실비정산)

    (국제회의 참석 주최 측에서 숙소를 지정한 경우로 실비 지급)

마. 기타 잡비(실비정산) : 249,200원 + 75,120원 = 324,320원

- 인천공항 ↔ 나주 요금 : 185,200원 + 64,000원 = 249,200원

ü KTX (나주 ↔ 광명) : 46,300원 × 2(왕복) × 2인 = 185,200원

ü KTX공항버스 (광명 ↔ 인천공항) : 16,000원 × 2(왕복) × 2인 = 64,000원

- 여행자보험료 : 40,680 + 34,440 = 75,120원



[붙임 2] 인보이스



[붙임 3] 숙박비 증빙자료



[붙임 4] CEM 초청 서한

2. 



[붙임 5] CEM 지정숙소 증빙자료


